
STAGIAIRE
Description de Poste & Missions

Chef de Projet « Communication & Evénementiel »

Marketing & Communication
Mise en place des outils marketing
• Réalisation de supports marketing pour les offres & propositions commerciales
• Veille concurrentielle sur les sociétés d’événementiel & de communication dans le golf
• Veille sur les offres commerciales des régies
Site internet www.golf-mediterranee.com
• Développement des rubriques
• Formation au Back Office
• Prospection des voyages & des golfs sur les autres pays du bassin méditerranéen
• Suivi & mise à jour des offres

Commercial & Événementiel
Opérations commerciales 
• Réflexion & rédaction d’une offre suite à un rendez-vous client
• Élaboration des devis et/ou propositions commerciales
• Participation à la mise en place de l’opération
Création d’événements
• Elaboration du cahier des charges
• Mise en place des rétroplannings
• Gestion des intermédiaires
• Présence pendant l’événement & suivi

Golf Méditerranée conçoit des opérations spéciales « pour et autour » du Golf pour les 
professionnels et les particuliers. Golf Méditerranée est composée de 3 pôles de 
compétences pour répondre aux attentes et contribuer à la pleine réussite des projets de 
nos clients

Une régie publicitaire - une structure événementielle –
une agence de communication.

Le poste de stagiaire que nous proposons, et pour lequel nous sommes prêts à vous 
donner des responsabilités opérationnelles, consiste à assister le responsable 
Communication avec pour missions : 

Compétences requises
• Sens des responsabilités & capacité d'initiative
• organisé (e), qualités de contact et goût du travail en équipe 
• Anglais courant 
• Bonne maîtrise de Windows XP, Powerpoint, Excel…


